Umwandlung eines Worddokuments in ein HTML-Dokument

Die in Word erstellte Gliederung der Dokumentation und jedes andere Word-Dokument,
kénnen in HTML-Dokumente umgewandelt werden.

Dadurch entsteht ein gewisser Schutz vor versehentlichen Veranderungen beim Speichern.
Auch die Nutzerfreundlichkeit wird erhéht, da bei der Nutzung des Rickwartspfeils das
geobffnete Dokument automatisch geschlossen wird. Damit diese Funktion sichergestellt ist,
mussen Sie unter Umstanden im Internet Explorer ggf. folgende Voreinstellungen
vornehmen, damit der Ruckwartspfeil funktioniert:

= Doppelklicken Sie auf Arbeitsplatz.

= Klicken Sie im Menl Extras (oder im Menl Ansicht) auf Ordneroptionen (oder auf
Optionen).

] Klicken Sie auf die Registerkarte Dateitypen.

= Klicken Sie in der Liste Registrierte Dateitypen auf den jeweiligen Office-
Dokumententyp (z.B. Microsoft Excel-Arbeitsblatt) und anschlieRend auf Erweitert
(oder auf Bearbeiten).

= Deaktivieren Sie im Dialogfenster Dateityp bearbeiten das Kontrollkastchen Im
selben Fenster durchsuchen (oder deaktivieren Sie das Kontrollkéstchen Web-
Dokumente hier 6ffnen)

. klicken Sie auf 0.k.

1. Speichern eines Worddokuments als HTML-Dokument:
Im Meni Datei das Untermeni "Speichern unter" anklicken, den Dateinamen beibehalten
und unter Dateityp Webseite (*.htm; *.html) anklicken und speichern.
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1. Voraussetzungen und (Rahmen)Bedingungen

1.1.  Schultriger
1.4.1. Schultriger =
11.2. Zusammenarbeit mit dem Schultrager
11.3. Leistungen des Schultriagers

1.2.  Schulbeschreibung
1.21. Schulort
1.2.2. Einzugsgebiet der Schule
1.2.3: Verkehrsanbindung
1.2.4. Schulleitung

1.2.5. Lehrkrifte

1.2.6. Weiteres pidagoegisches Personal
1.2.7. Art und Anzahl der Fachrdume
1.2.8. Bauliche Gesamtsituation (Alter, Anbau, Neubau, Sanierung)

1.2.8. Chronik der Schule

1.3.  Schiilerinnen und Schiiler
1.3.1. Anmeldezahlen der letzen Jahre
1.3.2. Klassen und Klassenstarken
1.3.3. Lebenssituation der Schiilerinnen und Schiiler

2. Prozesse - Bereiche schulischen Handelns

2.1.  Unterricht (QB I)
211, Umsetzung des Bildungsplans
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2. Um das Dokument zu Verandern, muss vom HTML-Modus wieder in den Word-Modus

gewechselt werden.
Ins Menu Datei gehen und hier das Untermenu "Mit Microsoft Word bearbeiten" anklicken.
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Das Dokument, das nun wieder in Word zur Verfligung steht, kann mit den gewiinschten
Veranderungen versehen werden und diese Veranderungen missen anschlielend, bevor
das Dokument im Word-Modus geschlossen wird, gespeichert werden.



Nach dem SchlieRen des Dokuments im Word-Modus sind Sie wieder auf dem HTML-Modus
und sehen — keine Veranderung. erst wenn der Button "Aktualisieren”, 2 gegenlaufige griine
Pfeile, angeklickt wurde, werden die Veranderungen auch im HTML-Modus sichtbar.
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