
Umwandlung eines Worddokuments in ein HTML-Dokument 
 
Die in Word erstellte Gliederung der Dokumentation und jedes andere Word-Dokument,  
können in HTML-Dokumente umgewandelt werden. 
Dadurch entsteht ein gewisser Schutz vor versehentlichen Veränderungen beim Speichern.  
Auch die Nutzerfreundlichkeit wird erhöht, da bei der Nutzung des Rückwärtspfeils das 
geöffnete Dokument automatisch geschlossen wird. Damit diese Funktion sichergestellt ist, 
müssen Sie unter Umständen im Internet Explorer ggf. folgende Voreinstellungen 
vornehmen, damit der Rückwärtspfeil funktioniert: 
 
� Doppelklicken Sie auf Arbeitsplatz. 
� Klicken Sie im Menü Extras (oder im Menü Ansicht) auf Ordneroptionen (oder auf 

Optionen). 
� Klicken Sie auf die Registerkarte Dateitypen. 
� Klicken Sie in der Liste Registrierte Dateitypen auf den jeweiligen Office-

Dokumententyp (z.B. Microsoft Excel-Arbeitsblatt) und anschließend auf Erweitert 
(oder auf Bearbeiten). 

� Deaktivieren Sie im Dialogfenster Dateityp bearbeiten das Kontrollkästchen Im 
selben Fenster durchsuchen (oder deaktivieren Sie das Kontrollkästchen Web-
Dokumente hier öffnen) 

� klicken Sie auf o.k. 
 
 
1. Speichern eines Worddokuments als HTML-Dokument: 
Im Menü Datei das Untermenü "Speichern unter" anklicken, den Dateinamen beibehalten 
und unter Dateityp Webseite (*.htm; *.html) anklicken und speichern. 
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2. Um das Dokument  zu Verändern, muss vom HTML-Modus wieder in den Word-Modus   
    gewechselt werden.  
    Ins Menü Datei gehen und hier das Untermenü "Mit Microsoft Word bearbeiten" anklicken. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Das Dokument, das nun wieder in Word zur Verfügung steht, kann mit den gewünschten 
Veränderungen versehen werden und diese Veränderungen müssen anschließend, bevor 
das Dokument im Word-Modus geschlossen wird, gespeichert werden.  
 

An dieser Stelle soll 
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Nach dem Schließen des Dokuments im Word-Modus sind Sie wieder auf dem HTML-Modus 
und sehen – keine Veränderung. erst wenn der Button "Aktualisieren", 2 gegenläufige grüne 
Pfeile, angeklickt wurde, werden die Veränderungen auch im HTML-Modus sichtbar. 
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