Erstellen einer Ordnerstruktur fir ein schulinterne s elektronisch
abgelegtes Schulportfolio (Intranet)

1. Legen Sie einen Ordner ,Dokumentation’  an.
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2. Innerhalb des Ordners ,Dokumentation’ kénnen Sie auf der nachsten Ebene die Gliederung der

Ubergeordneten Inhalte

in weiteren Ordnern darstellen.
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3. Auf weiteren Ebenen konnen Sie die Feingliederung Ihrer Dokumentation vornehmen. Dabei
kénnen Sie sich an den individuellen Bedurfnissen und Gegebenheiten ihrer Schule orientieren. Das
hier dargestellte Beispiel zeigt eine mogliche Dokumentation einer Realschule.



Zur Verdeutlichung des hier gewéahlten Aufbaus wird der Bereich ,Umsetzung des Bildungsplans’
naher erlautert

Die inhaltliche Gliederung der darzustellenden Information besteht hier aus Ordnern. Die Anzahl der
gewahlten Ordner ergibt sich aus der Anzahl der verschiedenen Dokumente, die jeweils unter einer
Uberschrift subsumiert werden kénnen.
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4. Auf weiteren Ebenen lasst sich die Feingliederung vervollstadndigen. Je Ubersichtlicher die Inhalte
der Dokumentation verknlpft sind, desto zeitsparender kann damit umgegangen werden und desto
mehr Nutzen kann der Einzelne daraus ziehen.
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5. Weitere Differenzierungen beim Kern- und Schulcurriculum erméglichen den gezielten Zugriff auf
die verschiedenen Facher, bzw. Facherverbiinde der Realschule.
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ein. Auf der letzen Ebene kdnnen

6. Das hier gewahlte Beispiel geht auf das Fach Bildende Kunst
die erstellten Dokumente gelesen werden.
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il pildende_kunst_é.doc - Microsoft Word
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Der Umgang mit einem elektronischen Schulportfolio ermdéglicht Querverweise und Links zu
Dokumenten, die ebenfalls auf dem Computer vorhanden sind, der das Schulportfolio gespeichert hat.
So kann das, im Beispiel aufgerufene, Kern- und Schulcurriculum des Faches Bildende Kunst gezielt
mit dem Methodencurriculum verknipft werden, in denen die erwahnte Methode systematisch
dargestellt werden kann.

Das Setzen eines hierzu bendtigten Hyperlinks wird in der Anlage 'Hyperlink setzen' beschrieben.



