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Nutzung der Schülerbücherei   

Projekt/ Veranstaltung (Prozessdefinition)  Termin: 

 
 
Prozessdefinition  
 
Regelung für die Nutzung der Schülerbibliothek 

 
Geltungsbereich  
 

Die Prozessbeschreibung wendet sich an Schülerinnen / Schüler, Lehrerinnen / 
Lehrer, Bibliotheksaufsicht. 

  
Regelung:  

> Die Bibliothek ist montags - donnerstags von 9.05 Uhr bis 9.25 Uhr sowie 
montags, dienstags und donnerstags von 12.00 – 13.00 Uhr geöffnet. 

>  Bibliotheksaufsicht übernehmen ehrenamtliche Schüler/innen der Oberklassen, 
die dafür ein Zertifikat erhalten. 

> Die Ausleihe ist den aktuellen und ehemaligen Schülerinnen und Schülern der 
Schule gestattet. 

> In der Bibliothek sind Essen und Trinken verboten. 
> Die Ausleihe der Bücher erfolgt kostenlos.  
> Die Weitergabe entliehener Bücher ist nicht zulässig. 
> Die Ausleihfrist beträgt vier Wochen. Vor Beginn der Sommerferien sind alle 

Bücher zurückzugeben.  
> Beschädigung oder Verlust der entliehenen Bücher ist mitzuteilen. 
> Die Bücherei wird von zwei Lehrerinnen geführt. 
> Alle Schüler/innen der Klassen 1 erhalten spätestens im zweiten Halbjahr einen 

Leseausweis. 
> Es erfolgt von der Büchereileitung für Klassen eine Einführung in die Nutzung 

der Bücherei. Den Termin stimmen BL und KL ab. 
  

 
Verantwortlichkeit:  

> Die Büchereileiterinnen sind dafür zuständig, die Bücher zu sortieren, 
zurückgegebene Bücher einzuordnen und die Rückgabe der Bücher zu 
überprüfen. 

> Außerdem sind sie für die Beaufsichtigung der Schülerinnen und Schüler in der 
Bibliothek zuständig. 

> Die Eltern der Schülerinnen und Schüler sind bei Beschädigung und Verlust 
entliehener Bücher schadensersatzpflichtig. 
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Anlage:  
 
Genauere Angaben siehe: 

> Verfahrensvereinbarung 1: Ausleihen von Büchern 
> Verfahrensvereinbarung 2: Ausstellen eines Büchereiausweises 
> Verfahrensvereinbarung 3: Verlängern von Büchern 
> Verfahrensvereinbarung 4: Mahnung  
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