ABLAUFPLAN

Stand: tt.mm.jjjj

Bundesjugendspiele Leichtathletik Mai/Juni
Projekt/ Veranstaltung (Prozessdefinition Termin:
: 9( ) Staufeneck-
schule
Datum Vorgang/ Mal3nahme Zustandig bzw. Wer muss Sonstiges/ erledigt
verantwortlich informiert Ort von wem...
werden? wann...
1. Fachkon- | terminvereinbarung mit der Schulleitung Vorsitzender SL,
ferenz Bestimmen des Organisationsteams der Hausmeister
Snart Snartknnferanz
4 Wochen Bestellen der Urkunden auf dem Schulamt O-Team Schulamt,
vorher Frau XYZ
\?;Ovr\(]c()a(;hen Checklisten fur Klassenlehrer/Sportlehrer O-Team Kollegium roter Sportordner
\Z/O%(chrhen Elternbrief fur Riegenfihrer und Helfer O-Team Eltern Anhang
Kopieren der Wettkampfkarten Sekretariat Sekretariat An_hang :
www.bundesjugendspiele.de
Aushapgen der Kampfrichterlisten und O-Team Kollegium Anha_mg
Helferlisten Lehrerzimmer
Deckblatter fur die Wettkampfunterlagen kopieren Anhang
) R O-Team .
und auslegen, ebenso die Umschlage Lehrerzimmer
1 Woche Information der Hausmeister tiber bendétigte O-Team SL,
vorher Geréate und vorbereiten der Wettkampfanlagen Hausmeister
Termine an Betreuungspersonal weiterleiten: O-Team Frau A., Frau
Mittagsbetreuung, Mittagessen, Rel-Lehrer B., Herr C.,
Harr D
Dokument wurde am von erstellt/zuletzt gedndert. Diesem Verfahren haben am mehrheitlich alle betroffenen Kollegen zugestimmt.
Datum Unterschrift Schulleitung
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Datum Vorgang/ Mal3nahme Zustandig bzw. Wer muss Sonstiges/ erledigt
verantwortlich informiert Ort von wem...
werden? wann...
Getrankeverkauf und ,Elternvesper regeln SMV
Ausfillen der Wettkampfkarten und Weiterleiten
. Klassenlehrer
an die Sportlehrer
Sportlehrer nehmen die Laufeinteilung vor und Sportlehrer
fullen das Deckblatt auf dem Umschlag aus P
3 Tage Ruckgabe der Wettkampfkarten , Einteilen der Sportlehrer Lehrerzimmer
vorher Reihenfolge des Wettkampfes O-Team
Starterklappe,
1 Tag vorher | Bengtigte Gerate fur den Wettkampf bereitstellen O-Team Hausmeister Stoppuhren,(L-Zi)

MaRbander usw.

Wettkampftag | Aufbau der Lautsprecheranlage Hausmeister Hausmeister Sportplatz
Hausmeister,
7.00 Uhr Aufbau der Wettkampfanlagen Sportlehrer
Helfer
Auslege_n der Riegenkarten fur die Aufstellung O-Team Sportschrank im L-Zimmer
der Schiiler
8.20 Uhr Er6ffnung der Wettkampfe durch die Schulleitung SL
8.30 Uhr Beginn der Wettkampfe KI. 1-3 LA/Alternat.
' Wettkampf, Kl. 4-8 Altern.Wettk. / LA
nach i
y N Kampfrichter, :
Beendigung | Aufraumen der Gerate : Hausmeister
e Hausmeister
Dokument wurde am von erstellt/zuletzt gedndert. Diesem Verfahren haben am mehrheitlich alle betroffenen Kollegen zugestimmt.
Datum Unterschrift Schulleitung
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Datum Vorgang/ Maflinahme Zusténdig bzw. Wer muss Sonstiges/ erledigt
verantwortlich informiert Ort von wem...
werden? wann...
Auswertung , Schreiben der Urkunden Kollegium Lehrerzimmer
am néchsten . . Lautsprecheranlage
Verleihung der Ehrenurkunden auf dem Schulhof SL Hausmeister P 9
Tag aufbauen
Dokument wurde am von erstellt/zuletzt gedndert. Diesem Verfahren haben am mehrheitlich alle betroffenen Kollegen zugestimmt.

Datum

Unterschrift Schulleitung




