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Nutzung der Schulerblcherei

Projekt/ Veranstaltung (Prozessdefinition) Termin:

Prozessdefinition

Regelung fur die Nutzung der Schilerbibliothek

Geltungsbereich

Die Prozessbeschreibung wendet sich an Schuilerinnen / Schiiler, Lehrerinnen /
Lehrer, Bibliotheksaufsicht.

Regelung:

> Die Bibliothek ist montags - donnerstags von 9.05 Uhr bis 9.25 Uhr sowie
montags, dienstags und donnerstags von 12.00 — 13.00 Uhr geoffnet.

>  Bibliotheksaufsicht Gbernehmen ehrenamtliche Schiiler/innen der Oberklassen,
die dafir ein Zertifikat erhalten.

> Die Ausleihe ist den aktuellen und ehemaligen Schulerinnen und Schlern der
Schule gestattet.

> In der Bibliothek sind Essen und Trinken verboten.

> Die Ausleihe der Bicher erfolgt kostenlos.

> Die Weitergabe entliehener Blcher ist nicht zuléssig.

> Die Ausleihfrist betragt vier Wochen. Vor Beginn der Sommerferien sind alle
Blcher zurtickzugeben.

> Beschadigung oder Verlust der entliehenen Blcher ist mitzuteilen.

> Die Bucherei wird von zwei Lehrerinnen gefiihrt.

> Alle Schuler/innen der Klassen 1 erhalten spatestens im zweiten Halbjahr einen
Leseausweis.

> Es erfolgt von der Blichereileitung fur Klassen eine Einfiihrung in die Nutzung

der Biuicherei. Den Termin stimmen BL und KL ab.

Verantwortlichkeit:

> Die Buchereileiterinnen sind dafir zusténdig, die Biicher zu sortieren,
zurtickgegebene Bicher einzuordnen und die Ruckgabe der Biicher zu
Uberprifen.

> Aul3erdem sind sie fur die Beaufsichtigung der Schuilerinnen und Schuler in der
Bibliothek zustandig.

> Die Eltern der Schulerinnen und Schuler sind bei Beschadigung und Verlust
entliehener Bucher schadensersatzpflichtig.

Dokument wurde am von erstellt/zuletzt gedndert.

Den Beschliisse und Vereinbarungen haben am mehrheitlich alle betroffenen Kollegen/innen zugestimmt.
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Anlage:

Genauere Angaben siehe:
> Verfahrensvereinbarung 1: Ausleihen von Biichern

> Verfahrensvereinbarung 2: Ausstellen eines Blichereiausweises
> Verfahrensvereinbarung 3: Verlangern von Blichern
> Verfahrensvereinbarung 4: Mahnung
Rektor Datum
Dokument wurde am von erstellt/zuletzt gedndert.

Den Beschliisse und Vereinbarungen haben am mehrheitlich alle betroffenen Kollegen/innen zugestimmt.



